
Україна
Оріхівська міська

Запорізької області
рада

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
міського голови

29 жовтня 2021 року № 132

Про відповідальних осіб за ведення 
діловодства та збереження архівних 
документів в Оріхівській міській раді 
та її виконавчих органах

Керуючись п. 20 ч. 4 ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування 
в Україні», Законом України «Про Національний архівний фонд та архівні 
установи» зі змінами і доповненнями, Правилами організації діловодства та 
архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого 
самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженими 
наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, який 
зареєстровано в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 р. за 
№ 736/27181 (із змінами), Інструкцією з діловодства у Оріхівській міській раді 
та її виконавчих органах, затвердженою рішенням виконавчого комітету 
Оріхівської міської ради від 21.06.2018 № 523, з метою подальшої організації 
роботи з документами, які утворилися в діловодстві міської ради та її 
виконавчих органів, забезпечення їх збереження та відбору на зберігання в 
державні архівні установи або знищення,

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Затвердити список відповідальних осіб за ведення діловодства та збереження 
архівних документів в Оріхівській міській раді та її виконавчих органах, що 
додається.
2. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови 
від 09.11.2018 № 153 «Про відповідальних осіб за ведення діловодства та 
збереження архівних документів в Оріхівській міській раді та її виконавчих
органах».
3. Контроль за в 
справами викон

ього розпорядження покласти на керуючого 
льбака О.С.

Міський голов Анатолій ХВОРОСТЯНОВ



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження міського 
голови

29 жовтня 2021 року № 132

СПИСОК
відповідальних осіб за ведення діловодства та збереження архівних 

документів в Оріхівській міській раді та її виконавчих органах

За номенклатурою справ

Організація діяльності 
міської ради

Організація діяльності 
виконавчого комітету

На території:
Копанівського 
старостинського округу

Нестерянського 
сгаростинського округу

Мирненського 
старостинського округу

Новоданилівського
старостинського округу

Новопавлівського 
старостинського округу

Новоандріївського 
старостинського округу

Організація діловодства та 
архівного зберігання 
документів в апараті 
виконавчого комітету 
міської ради

ПІБ
відповідальної особи

ДУДНІЧЕНКО
Каріна Василівна

КУЛЬБАК
Олександр Сергійович

жильцов
Віктор Іванович

АНДРІЄШИНА
Анна Василівна

ЦИГАНКОВА
Світлана Миколаївна

ІВАЩИШИН
Сергій Миколайович

ГЕРУС
Сергій Володимирович

ГЕРАСИМЕНКО
Сергій Михайлович

МУРАЛЬ
Ганна Петрівна

Посада 
відповідальної особи

секретар ради

керуючий справами 
виконавчого комітету 
міської ради

староста

староста

староста

староста

староста

староста

начальник загального 
відділу з питань 
організації роботи, 
звернень громадян та 
забезпечення діяльності
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виконавчого комітету 
міської ради

Організація діловодства зі 
зверненнями, 
пропозиціями і скаргами 
громадян в апараті 
виконавчого комітету 
міської ради

ЛЮБИМЕНКО
Людмила Іванівна

головний спеціаліст
загального відділу з 
питань організації
роботи, звернень
громадян та
забезпечення діяльності 
виконавчого комітету 
міської ради

Організація надання 
адміністративних послуг

ОНІЩЕНКО
Артем Сергійович

начальник відділу
Центр надання
адміністративних 
послуг виконавчого
комітету міської ради

Реєстрація/зняття з 
реєстрації місця 
проживання/перебування 
особи

ПЕТРОВА
Надія Олександрівна

головний спеціаліст
відділу Центр надання 
адміністративних 
послуг виконавчого
комітету міської ради

Організація роботи з 
кадрами

ТОВКАЧ
Яніна Анатоліївна

головний спеціаліст з 
кадрових питань
виконавчого комітету 
міської ради

Бухгалтерський облік та 
звітність

СЬОМЧЕНКО
Юлія Вікторівна

головний спеціаліст
відділу бухгалтерського 
обліку виконавчого
комітету міської ради

Житлово-комунальне 
господарство та 
благоустрій

ВИГІВСЬКИЙ
Віталій Володимирович

начальник відділу
житлово-комунального 
господарства та 
благоустрою 
виконавчого комітету 
міської ради

Земельні відносини та 
комунальна власність

ГОРДИК
Юрій Іванович

головний спеціаліст 
відділу земельних
відносин, охорони



з
навколишнього
середовища та
комунальної власності 
виконавчого комітету 
міської ради

Інфраструктура, 
містобудування та 
інвестиційна діяльність

СОТНІКОВА
Тетяна Вікторівна

начальник відділу
розвитку 
інфраструктури, 
інвестицій, 
містобудування та
архітектури 
виконавчого комітету 
міської ради

Адміністративна комісія 
при виконавчому комітеті

ДОНОВСЬКА
Наталія Миколаївна

головний спеціаліст
відділу розвитку 
інфраструктури, 
інвестицій, 
містобудування та 
архітектури 
виконавчого комітету 
міської

Цивільний захист ЛЕВЧЕНКО
Віктор Васильович

головний спеціаліст
відділу житлово-
комунального 
господарства та
благоустрою 
виконавчого комітету 
міської ради

Юридичний відділ БІЛАН
Сергій Юрійович

головний спеціаліст
юрисконсульт 
юридичного відділу
виконавчого комітету 
міської ради

Відділ державної 
реєстрації

ОЗЕРАНСЬКИЙ
Віктор Іванович

начальник відділу 
державний реєстратор 
виконавчого комітету 
міської ради
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Організація діловодства та 
архівного зберігання 
документів в відділі 
культури, туризму та 
охорони культурної
спадщини виконавчого
комітету міської ради

Організація діловодства та 
архівного зберігання 
документів в відділі освіти, 
молоді та спорту 
виконавчого комітету 
міської ради

МУРАВИЦЬКА
Тетяна Іванівна

КВАС
Марина Сергіївна

провідний методист
адміністративно- 
господарчої групи 
відділу культури, 
туризму та охорони 
культурної спадщини 
виконавчого комітету

секретар господарської 
групи відділу освіти, 
молоді та спорту 
виконавчого комітету 
міської ради

Захист прав дітей

Соціальний захист

Бюджетно-фінансова
робота

СВИРИДЕНКО 
Володимир 

Миколайович

ТАРАНЕНКО
Наталія Володимирівна

СТЕБЛЯНКО
Наталія Миколаївна

начальник Служби у
справах дітей
виконавчого комітету
міської ради

начальник відділу
соціального захисту
виконавчого комітету
міської ради

начальник відділу
фінансів міської ради

Керуючий справами Олександр КУЛЬБАК


