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Україна

О р і х і в с ь к а   м і с ь к а    р а д а

Запорізької області


Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

з основної діяльності

29 січня 2018 року









№9-о
Про оголошення конкурсу 

на зайняття вакантних посад


 Відповідно до ст.10 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», ч.2 ст.23 Закону України «Про державну службу», п.2 постанови Кабінету міністрів України від 25 березня 2016 р. № 246 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби», постанови Кабінету міністрів України від 15 лютого 2002 року № 169 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців»:
            1. Затвердити умови проведення конкурсу на зайняття посад посадових осіб місцевого самоврядування: відділ державної реєстрації  - начальника відділу – державного реєстратора, державного реєстратора відділу держаної реєстрації.
1.1. Оголосити конкурс на зайняття вакантної посади начальника відділу – державного реєстратора відділу державної реєстрації виконавчого комітету Оріхівської міської ради (додаток №01).
1.2. Оголосити конкурс на зайняття вакантної посади державного реєстратора відділу державної реєстрації виконавчого комітету Оріхівської міської ради (додаток №02).
           2. Загальному відділу з питань організації роботи, звернень громадян та забезпечення діяльності виконавчого Оріхівської міської ради розмістити оголошення на офіційному сайті та опублікувати оголошення про конкурс в газеті "Оріхів".

          3.Контроль за виконанням даного рішення покласти на секретаря міської ради А.М.Лепетченко.
Міський голова                                                                С.М.Герасименко
                                                                                  Погоджено:                   А.М.Лепетченко










    В.А.Хохлов
Товкач, 
2, 1- до справи, 1- загальний відділ
Додаток № 01

 до розпорядження 

від 29.01.2018 №9-о
Оголошення 

про проведення конкурсу


Виконавчий комітет Оріхівської міської ради оголошує про проведення конкурсу на зайняття вакантної посади начальника відділу державної реєстрації виконавчого комітету Оріхівської міської ради.

 Основні вимоги до кандидатів: громадянство України, повна вища освіта за спеціальністю «правознавство» за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра та спеціаліста, стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та державній службі на керівних посадах не менше 3-х років, або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах управління не менше 4-ти років.


 Додаткова інформація щодо надання переліку документів на конкурс, основних функціональних обов’язків, розміру та умов оплати праці можна отримати у інспектора з кадрів Оріхівської міської ради Товкач Я.А. та на офіційному сайті Оріхівської міської ради: http://ormr.gov.ua
Документи приймаються протягом 30 календарних днів з дня опублікування оголошення про проведення конкурсу за адресою: Запорізька область, Оріхівський район, м.Оріхів, вул. Шевченка, 11, кабінет №4, з 8.00 до 17.00, перерва з 12.00 до 13.00, тел.: 4-36-24.

Додаток № 02

 до розпорядження 

від 29.01.2018 №9-о
Оголошення 

про проведення конкурсу


Виконавчий комітет Оріхівської міської ради оголошує про проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державного реєстратора відділу державної реєстрації  виконавчого комітету Оріхівської міської ради.

 Основні вимоги до кандидатів: громадянство України, вища освіта фінансового, економічного, юридичного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування або державній службі на посаді спеціаліста I чи II категорій не менше 1 року або стаж роботи за фахом в інших сферах управління не менше 2 років.


 Додаткова інформація щодо надання переліку документів на конкурс, основних функціональних обов’язків, розміру та умов оплати праці можна отримати у інспектора з кадрів Оріхівської міської ради Товкач Я.А. та на офіційному сайті Оріхівської міської ради: http://ormr.gov.ua
Документи приймаються протягом 30 календарних днів з дня опублікування оголошення про проведення конкурсу за адресою: Запорізька область, Оріхівський район, м.Оріхів, вул. Шевченка, 11, кабінет №4, з 8.00 до 17.00, перерва з 12.00 до 13.00, тел.: 4-36-24.

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження  міського голови 

Оріхівської міської ради

від 29.01.2018 №9-о
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття посади

начальника відділу державної реєстрації
виконавчого комітету Оріхівської міської ради

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1. очолює реєстраційну службу, здійснює керівництво її діяльністю, представляє її у відносинах з іншими органами, підприємствами, установами, організаціями та несе персональну відповідальність за організацію та результати діяльності реєстраційної служби. 

2.  організовує роботу реєстраційної служби управління юстиції. здійснює державну реєстрації речових прав на нерухоме майно та проведення інших реєстраційних дій відповідно до Закону. 

3. здійснює формування та ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців. 

4. забезпечує взяття та облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до Закону. 

5. здійснює заходи щодо підвищення ефективності роботи у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та кваліфікації державних реєстраторів. 

6. забезпечує прийом та видачу документів, пов'язаних з проведенням державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, взяттям на облік безхазяйного нерухомого майна, наданням інформації з Державного реєстру прав. 

7. встановлює відповідність заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями. 

8. здійснює формування та ведення реєстраційних справ. 

9. організовує роботу, пов’язану із забезпеченням діяльності у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань. 

10. забезпечує надання інформації про державну реєстрацію з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. 

11. забезпечує розгляд звернень народних депутатів, громадян та юридичних осіб, запитів на публічну інформацію з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно. 
12. готує звіти щодо витрачання бланків у сфері державної реєстрації прав.
13. здійснює державну реєстрацію юридичних осіб, а також фізичних осіб – підприємців, громадських формувань. 

14. організовує проведення нарад, семінарів, навчань, інших заходів з питань, що відносяться до компетенції відділу.


	Умови оплати праці
	Посадовий оклад –3400 гривня, надбавка за вислугу років, надбавка за ранг посадової особи місцевого самоврядування, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду


	Безстроково

	
	

	  Перелік документів,  

  необхідних для участі в 

  конкурсі, та строк їх подання
	· заяву на участь у конкурсі;
· Заява про проведення перевірки, передбаченої Законом України Про очищення влади;

· особову картку за формою П-2 ДС з додатками;
·  2 фото розміром 3 х 4 см;

· документи про освіту, присвоєння вченого звання, присудження наукового ступеня, підвищення кваліфікації;

· паспорт;

· ідентифікаційний код;
· копію трудової книжки
· військовий квиток (для військовозобов'язаних);

· електронна декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік, за встановленою формою, що визначається Національним агентством з питань запобігання корупції (далі – НАЗК) шляхом її заповнення на офіційному веб-сайті НАЗК за адресою www.nazk.gov.ua
· письмову згоду на обробку персональних даних.

Документи приймаються до 17 год 28 лютого 2018 року за адресою: 

70500 Запорізька обл., : м.Оріхів, вул.Шевченка,11 

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	02 березня  2018 року о 10 год 

70500 Запорізька обл., : м.Оріхів, вул.Шевченка,11 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	

	Загальні вимоги



	1.
	Освіта
	    вища юридична освіта за освітньо-кваліфікаційним 

    рівнем спеціаліста, магістра



	2.
	Досвід роботи
	стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та державній службі на керівних посадах не менше 3-х років, або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах управління не менше 4-ри років.

	3.
	Володіння державною мовою:

	Вільне володіння державною мовою.

	Спеціальні вимоги



	1.
	Освіта
	Напрямок підготовки юридичного спрямування.

	  2.
	Знання законодавства
	 Конституцію України, закони України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого п самоврядування", "Про державну службу", "Про запобігання корупції" та інші закони України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування, практику застосування чинного законодавства України з питань, що належать до його компетенції в наступних галузях: право власності та інші речові права, спадкове, бюджетне, господарське, земельне, адміністративне, трудове, сімейне та ін., вміння складати процесуальні документи до судів України різних інстанцій, основи державного управління та права. 




	Спеціальний досвід роботи
	Не потребує.



	Знання сучасних інформаційних технологій
	впевнене користування комп’ютером – рівень досвідченого користувача. Досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel, Power Point). 


	Якісне виконання поставлених завдань
	1. Вміння працювати з інформацією.

2. Орієнтація на досягнення кінцевих результатів.



	Командна робота та взаємодія
	 Вміння працювати в команді.

	Сприйняття змін
	 Здатність приймати зміни та змінюватися.

	Особистісні компетенції 
	1. Відповідальність.

2. Наполегливість.


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження  міського голови 

Оріхівської міської ради

від 29.01.2018 р. №9-о
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття посади 

державного реєстратора
виконавчого комітету Оріхівської міської ради

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	- забезпечує прийом та видачу документів, пов'язаних з проведенням державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, взяттям на облік безхазяйного нерухомого майна, наданням інформації з Державного реєстру прав; 

- встановлює відповідність заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
- здійснює формування та ведення реєстраційних справ; 

- організовує роботу, пов’язану із забезпеченням діяльності у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
- приймає участь в правовій експертизі проектів розпоряджень міського голови, рішень виконавчого комітету, рішень міської ради, інших нормативно-правових та нормативних актів, що подаються на підпис керівництву;
- в межах своєї компетенції проводить розробку нормативно-правих актів (проектів рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови), що готуються у відділі; 

- бере участь в аналізі матеріалів, що надійшли від правоохоронних і контролюючих органів, результатів претензійної та позовної роботи, даних статистичної звітності, що характеризують стан законності у діяльності органів місцевого самоврядування; 

- бере участь в організації і проведенні семінарів, інших занять з правових питань з працівниками органів місцевого самоврядування та підвищення правових знань керівників і спеціалістів комунальних підприємств.



	Умови оплати праці
	Посадовий оклад –3350 гривня, надбавка за вислугу років, надбавка за ранг посадової особи місцевого самоврядування, за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду


	Безстроково


	  Перелік документів,  

  необхідних для участі в 

  конкурсі, та строк їх подання
	· заяву на участь у конкурсі;
· Заява про проведення перевірки, передбаченої Законом України Про очищення влади;

· особову картку за формою П-2 ДС з додатками;
·  2 фото розміром 3 х 4 см;

· документи про освіту, присвоєння вченого звання, присудження наукового ступеня, підвищення кваліфікації;

· паспорт;

· ідентифікаційний код;

· копію трудової книжки
· військовий квиток (для військовозобов'язаних);

· електронна декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік, за встановленою формою, що визначається Національним агентством з питань запобігання корупції (далі – НАЗК) шляхом її заповнення на офіційному веб-сайті НАЗК за адресою www.nazk.gov.ua
· письмову згоду на обробку персональних даних.

Документи приймаються до 17 год 28 лютого  2018  року за адресою: 

70500 Запорізька обл., : м.Оріхів, вул.Шевченка,11 

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	 2 березня 2018 року о 10 год 

 70500 Запорізька обл., : м.Оріхів, вул.Шевченка,11 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу


	

	Загальні вимоги



	1.
	Освіта
	вища юридична освіта за освітньо-кваліфікаційним 

рівнем спеціаліста, магістра



	2.
	Досвід роботи
	стаж роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше 1 року чи стаж роботи за фахом в інших сферах управління не менше 3 років.

	3.
	Володіння державною мовою:


	Вільне володіння державною мовою.

	Спеціальні вимоги



	1.
	Освіта
	Напрямок підготовки юридичного спрямування.

	  2.
	Знання законодавства
	 Конституцію України, закони України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про службу в органах місцевого п самоврядування", "Про державну службу", "Про запобігання корупції" та інші закони України з питань організації та діяльності органів місцевого самоврядування, практику застосування чинного законодавства України з питань, що належать до його компетенції в наступних галузях: право власності та інші речові права, зобов'язальне право, спадкове, бюджетне, господарське, земельне, адміністративне, трудове, сімейне та ін., вміння складати процесуальні документи до судів України різних інстанцій, основи державного управління та права. 




	Спеціальний досвід роботи
	Не потребує.



	Знання сучасних інформаційних технологій
	впевнене користування комп’ютером – рівень досвідченого користувача. Досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel, Power Point). 


	Якісне виконання поставлених завдань
	1. Вміння працювати з інформацією.

2. Орієнтація на досягнення кінцевих результатів.



	Командна робота та взаємодія
	 Вміння працювати в команді.

	Сприйняття змін
	 Здатність приймати зміни та змінюватися.

	Особистісні компетенції 
	1. Відповідальність.

2. Наполегливість.


